Guatemala 17 de mayo del 2021

Maestro

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Maestro:

De manera atenta me dirijo a usted con el objeto de presentarle el producto
nimero 3: " SEGUIMIENTO A 1L.OS REQUERIMIENTOS DE LOS CENTROS DE
COSTO DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO; BAJA CUANTIAY

COMPRAS DIRECTAS  seguin contrato No. DGA 214-189-2021, de la Direccién
General de las Artes, y Resolucion No. VC-DGA-021-2021.

Actividades Realizadas:

* Apoye en la actualizacion de base de datos listado de proveedores

* Apoye en el control de acuerdo al PAC con los Centros de Costo para verificar la
programacion y ejecucion de los eventos de acuerdo a ello.

* Apoye en consolidacién y modificacién del PAC de los Centros de Costo

* Apoye en la creacion de bases para Eventos de Compra Directa, Eventos de
Cotizacion

» Apoye en la conformacién de expedientes de Compra Directa

» Monitoreo de los eventos en el sistema de Guatecompras

* Apoye en las cotizaciones de baja cuantia con proveedores.

» Apoye en la revision de expedientes finalizados de los procesos realizados en Seccién
de Compras

» Apoye en la revisién de pedidos de requisicién que ingresan a la Seccion de Compras,
para verificar modalidad de compra, programacion en el PAC, firmas, fecha de cuota.

* Apoye en la clasificacién, Control del Archivo de Seccion de Compras.

* Apoye en [a coordinacién del ingreso de proveedores, de acuerdo a compras
realizadas en comunicacion con la Seccidn de Almacén.



Producto Obtenido:

“ SEGUIMIENTO A LLOS REQUERIMIENTOS DE LOS CENTR”OS DE COSTO
DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MAYO; BAJA CUANTIA Y COMPRAS
DIRECTAS"

Se verificaron los formularios de Requisicién de Bienes, Suministros, Obras y Servicios
Direccién General de las Artes presentados a la Seccién de Compras de la Direccion de las
Artes correspondientes al mes de mayo, de los cuales se realizd el seguimiento
correspondiente para la adquisicidn, y pago por parte de los Centros de Costo, a
continuacion, se detalla el seguimiento realizado para el logro de los objetivos:

Se solicitd la verificacién de factura del pedido DFA-SG-DR-03-2021.
Se solicité &l envié de pedidos escaneados para la realizacién del NPG.

Se solicité &l envio de escaner de contratos para subirlos al portal de la Contraloria
General de Cuentas.

Se solicité la verificacién la cucta presupuestaria.

Se solicitd que realizaran las gestiones en almacén para la elaboracion del
formuiario 1H.

Se solicitd a los proveedores indicar fecha y hora de entrega de los productos
adquiridos.

Se solicité cotizaciones a los proveedores.

Se adjunta al presente la documentacién de soporte para la verificacion del producto
obtenido.

Sin otro particular,

c.C.

12 anexos inclusive

Atentamente;

Aiberto Ojeda Monterroso
Jefe de Compras
Depariamento Administrativo
Direccién Administrativa Financiera
Direccién General de [as Artes



